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ONLINE PRIHLASENI DO KROUZKU | PLATBA ddmcb.iddm.cz

V tomto dokumentu najdete nékolik jednoduchych krok(, které je potfeba zvlddnout k vyfizeni prihlasky do krouzku nebo na tébor.
Prihlasovani v online centru DDM CB probihé podle podobnych princip(l, jako kdyZ nakupujete v e-shopu. Nejprve se v naSem centru
zaregistrujete a poté pracujete s Ucastniky (vasimi détmi nebo vlastni osobou)

KROK 1 - REGISTRACE UZIVATELE

Podivejte se na stranky www.ddmcb.cz sekce zajmové dtvary. Zde je prehled vSech krouzkd, které nabizime a po vybéru budete automaticky
pfesmérovani. Dal§i moznost je piimé prihlaseni do administrativniho centra, kde je stejna nabidka krouZzki. Webovou adresu centra pro
pfihlaseni naleznete na ddmcb.iddm.cz.

V jednoduchém formulafi pro registraci uzivatele vyplite svdj platny email, heslo, které si vymyslite, jméno a pfijmeni. Tip pro vas — pokud uz
v databazi DDM CB vase déti jsou, registrujte se na tu mailovou adresu, kterou zname. DalSi prace pak pro vas bude jednodussi!

Poté vam na vas email pfijde zprava s tzv. validacnim odkazem — tim potvrdite, Ze dana adresa je skutecné vase. Nyni jste jiz zaregistrovani
v naSem online centru a mlZete pokracovat v dalsich krocich.

KROK 2 - AKTUALIZACE UDAJU UCASTNIKU nebo ZADANI NOVYCH UCASTNIKU

Jestlize uz k nam nékteré vase déti chodily (pfipadné vy sami), uvidite je na Gvodni obrazovce v tzv. prehledu Géastnikd.

Prosime, aktualizujte jejich Udaje (adresy, telefony, zdravotni pojistovnu, $kolu, informace o zdravotnim stavu...)

Jste-li novi zdjemci (nebo méate dal$i déti, které jesté registrované nejsou), kliknutim na tlacitko ,novy dcastnik” mizete do nasi databéaze
zapsat dalSi osobu.

KROK 3 - VYBER KROUZKU (akce nebo tabora) PRO PRIHLASENI

V menu vyberte polozku Krouzky (akce, tébory). Zobrazi se vdm prehled v8ech krouzk( nebo tabort, na které je mozné se pfihlasit online.
Vybér mlzete zazit pomoci filtr(l v pravé ¢asti obrazovky (podle zaméreni, dne ¢i mista konani).

Kliknutim na pole s krouzkem se zobrazi detailni informace o ném. Pod témito informacemi najdete pfehled vSech Gcastniki spojenych
s vasim Uctem — staci pouze kliknout na tlacitko pro prihlaseni u nékterého z nich.

KROK 4 - PRIHLASKA

Nynf uz zadévéate PREDBEZNOU prihlasku do krouzku. Dale vyberte, zda bude vase dité po skoncenf krouzku odchazet samostatné nebo

v doprovodu (plati pro déti).

Vyplnite odpovidajici typ skoly (pfipadné podle okolnosti predskolni dité &i nestudujici-dospély).

V dalsim kroku se zobrazi osobni a kontaktni tdaje, které prosim zaktualizujte. Nékteré jsou povinng, jiné mohou byt nepristupné
(nepotfebujeme je). Zavisi to na typu Skoly a véku Géastnika a také typu cinnosti, na kterou se hlasite.

V dalSim kroku vas prosime o udéleni souhlasd se zpracovanim Udajd, jsou-li potfebné a také o potvrzeni sezndmeni' s podminkami Gcasti.
Vnitini fad DDM Ceské Budgjovice najdete na nasem webu.

Kliknutim na tladitko ,pfihlasit* odeslete celou prihlasku do naseho systému. Na tvodni obrazovece (menu ,lvod*) najdete prehled vSech takto
zadanych prihlasek a také stavu jejich dhrad.

Vezméte prosim na védomi, Ze proces online prihlasovani zaklada pouze predbéznou pfihlasku, kterou musime nasledné
potvrdit. Po potvrzeni pfihlasky dostanete emailem informaci o jejim schvéleni a také o vygenerovani prihlasky ke stazenf
a podepsani. Pfihlasku si stahnete z vaSeho klientského ctu. Spolu s ni obdrZite také pokyny k platbé. Uhradu provedte
prosim vyhradné bezhotovostné na et DDM C. Budgjovice. Je bezpodmine&né nutné dodrzet spravny variabilni symbol
- v opacném pfipadé nebude platba sparovana s vasi pfihlaskou a budeme vas povazovat za dluzniky!
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